Guida pratica per il primo accesso



Che cos’e G Suite?

E UN INSIEME DI APP UTILI
PER LA DIDATTICA A
DISTANZA, TUTTE COLLEGATE
TRA LORO E COLLEGATE AD
UN SISTEMIA CENTRALE




® @ # GSuite (O

GMAIL E L"APP CHE SERVE

PER IMVIARE E RICEVERE
COMUMICAZIONI MECESSARIE @ l ‘
ALLA DIDATTICA A DISTANZA
COME GLI IWITI PER Account Gmail Drive
PARTECIPARE ALLE CLASSI
VIRTUALI ALLE LIVE ED
' B B
ALTRO ANCORA__,
Classroom Documenti Fogli
Q@
Presentaz... Calendar Chat
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Meet Sites Contatti
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DRIVE E 1L CLOUD CHE
OFFRE 30 GB DI SPAZIO PER

Account Gmail Drive
SALVARE E COMPIVIDERE FILE
CONIDOCENITECONI
COMPAGNT DI CLASSE IN 2 E
TEMPO REALE Classroom Documenti Fogli
) ©®
Presentaz... Calendar Chat
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Meet Sites Contatti
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CLASSROOM E L"APP CHE
CONTIENE LE CLASST
VIRTUALI VERE E PROPRIE,

Classroom  Documenti Fogli
o) 3
Presentaz... Calendar Chat
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DOCUMENTI FOGLI E

®
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PRESENTAZIONI SONO APP M
MECESSARIE
RISPETTIVAMENTE PER Account Gmail

SCRIVERE FARE CALCOLI E
CREARE SLIDEY
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Classroom Documenti Fogli
€
Presentaz... Calendar Chat
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Meet Sites Contatti
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MEET E L’APP

M-CH’ ARIA PER I Account Gmail Drive
COLLECGAMENTI ; |
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Classroom  Documenti Fogli
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Presentaz... Calendar Chat
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QUESTE CHE HO
ELENCATO SONO LE APP
PRINCIPALI, MA CE NE

®
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SONO MOLTE ALTRE Account Gmail Drive
DELLE QUALI GLI
STUDENTI POTRAMMO
SERVIRSII
Classroom Documenti Fogli
e,
Presentaz... Calendar Chat

= O

Meet Sites Contatti




Come si entra in piattaforma?

INDIRIZZO:
cognome.nome@scuolailariaalpi.edu.it

Ogni alunno
ha un account
Google generato
apposta per lui

PASSWORD:
studente

ESEMPIO 1
ALUNNO: Mario Rossi

- INDIRIZZO: rossi.mario@scuolailariaalpi.edu.it
- PASSWORD: studente

N.B. Al primo accesso il sistema chiedera automaticamente di creare una nuova password



Come si entra in piattaforma?

INDIRIZZO:
cognome.nome@scuolailariaalpi.edu.it

Ogni alunno
ha un account
Google generato
apposta per lui

PASSWORD:
studente

ESEMPIO 2
ALUNNO: Giulio Giuseppe Fortunati

- INDIRIZZO: fortunati.giuliogiuseppe@scuolailariaalpi.edu.it
- PASSWORD: studente

N.B. Al primo accesso il sistema chiedera automaticamente di creare una nuova password



Come si entra in piattaforma?

INDIRIZZO:
cognome.nome@scuolailariaalpi.edu.it

Ogni alunno
ha un account
Google generato
apposta per lui

PASSWORD:
studente

ESEMPIO 3
ALUNNA: Maria Assunta Bolaffi Paluani

- USERNAME: bolaffipaluani.mariaassunta@scuolailariaalpi.edu.it
- PASSWORD: studente

N.B. Al primo accesso il sistema chiedera automaticamente di creare una nuova password



$T PUO
ACCEDERE DA
QUALSIASI TIPO
DI DISPOSITIVO
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* Va bene qualsiasi sistema operativo (Microsoft, macOS, Linux ecc.)

« Va bene qualsiasi Browser di navigazione (anche se é preferibile utilizzare Google Chrome) __

. Non c’é bisogno che il computer sia nuovo o che abbia prestazioni eccezionali i
P g - - T i ————
o
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https://www.google.com/intl/it/chrome/

- PRIMO ACCESSO

Cerca o immetti I'indirizzo Web X 3= Sincronizzazione non in corso

X

Cercare «google»

£ | Morbida sabbia
mare blu e una

allegri:

/" Ti piace questa immagine?

Le mie notizie ¢ Personalizza Coronavirus In evidenza Top news Intrattenimento Sport Lifestyle Cucina e Ricette Microsoft News
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Cliccare per
accedere a Google

PRIMO ACCESSO

X |+
O & https://www.bing.com/search?q=google@form=ANSPH1&refig=d84ac40a5a274df691aale7ce17a284e&pc=U531&sp=-1&pq=goo... Yg =
google 0 & Q English
TUTTO IMMAGINI VIDEO MAPPE NOTIZIE

omosso da Microsoft

Prova a cercare qui

Google Traduci guesta pagina
https.//www.google.it ~
Search the world's information, including webpages, images, videos and more. Google has many special

features to help you find exactly what you're looking for.

Search

Search the world's information, including

webpages, images, videos and more. Google ...

Google Maps

Find local businesses, view maps and get
driving directions in Google Maps

Traduttore
Il servizio gratuito di Google traduce all'istante
parole, frasi e pagine web tra ['italiano e piu ...

Google Immagini

Google Images. The most comprehensive
image search on the web.

Dal Web

Search the world's information, including
webpages, images, videos and more. Google ..

Soluzioni aziendali Google

Advertise with Google. Get more website visits
or calls with ads on Google Search, Maps, .

News
Non & possibile visualizzare una descrizione
perché il sito non lo consente.

Google Libri
Cerca nel pid grande indice di testi integrali mai
esistito. Biblioteca personale

Cerca google.it

Cerca

Google

! and

Google LLC & un'azienda statunitense che offre servizi
online, con quartier generale a Mountain View in
California, nel cosiddetto Googleplex. Tra la grande
quantita di prodotti o servizi offerti troviamo il motore
diricerca Google, il sistema operativo Android, il ... +

v 8 60 8 M

Wikipedia Twitter Facebook  Sito ufficiale  Linkedin

Quotazione titolo: GOOGL (NASDAQ) 1552,28 A +5,05 (0,33%)

10 set, 12:22 EDT - Prezzo in USD - 15 min di ritardo
Numero di telefono: +1 650-253-0000
Entrate: $136,2 miliardi USD (2018)
Organizzazione padre: Alphabet

Affiliate: Google Bermuda Ltd - Nik Software - DoubleClick Espana SL -
Google New Zealand Ltd - DoubleClick Jersey Ltd - dMarc Broadcasting +

CEO: Sundar Pichai (Dal 2015)

(Sincronlzzaz\one non in corso z)
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Chi siamo  Google Store Gmail Immagini  3ii

Cliccare su «Accedi»

Google

-L-

Cerca con Google Mi sento fortunato

DA QUI IN POI NON CE
MOLTA DIFFERENZA TRA
CHROME, EDGE, MOZILLA,
SAFARI, OPERA ETC,
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< 0O & https://accounts.google.com/signin/v2/identifier?hl=it8passive=true&continue=https%3A%2F%2Fwww.google.it%2F&ec=GAZAAQ... Y& ¥ @ CSincronizzazionenonincorso .)

Google
Accedi

Utilizza il tuo Account Google

Indirizzo email o numero di telefono

Non ricordi l'indirizzo email*

Non si tratta del tuo computer? Utilizza una finestra di
navigazione privata per accedere. Ulteriori informazioni

Crea un account

ltaliano Guida Privacy Termini
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< O 8 https://accounts.google.com/signin/v2/challenge/pwd?hl=it&passive=true&continue=https%3A%2F%2Fwww.google.it%2F&ec=GA.. Y7 Y= @& <5incronizzazionenonincorso .)

Google
Ciao

@ rossi.mario@scuolailariaalpi.edu.it

[ Inserisci la password

Password dimenticata?

ltaliano - Guida Privacy Termini
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Google Accounts

Google

O

Privacy

X ‘__+

X

8 https://accounts.google.com/speedbump/gaplustos?continue=https%3A%2F%2Fwww.google.it%2FRTL=AM3QAYaix4rOmCno... & ¥¢ & (Sincronizzazionenonincorso zD

Termini

Impostazioni account

Google

Benvenuto nel tuo nuovo account

Benvenuto nel tuo nuovo account: rossi.mario@scuolailariaalpi edu.it. L'account & compatibile con tanti
servizi Google, ma & il tuo amministratore di scuolailariaalpi.edu.it che decide a guali servizi puoi
accedere. Per suggerimenti sull'utilizzo del tuo nuove account, visita il Centro assistenza di Google.

Quando utilizzi servizi Google, il tuo amministratore di dominio ha accesso ai dati del tuo account
rossi.mario@scuolailariaalpi.edu.it, inclusi | dati memorizzati sull'account nei servizi Google. Puoi avere
ulteriori informazioni qui oppure leggendo le norme sulla privacy della tua organizzazione, se esistono.
Puoi scegliere di tenere un account separato per l'utilizzo personale di qualsiasi servizio Google, incluso
il servizio email. Se hai vari Account Google, puoi gestire l'account che utilizzi con i servizi Google e
passare da un account all'altro quando vuoi. Il tuo nome utente e I'immagine del profilo ti consentono di
verificare di avere scelto I'account desiderato.

Se la tua organizzazione ti da accesso ai servizi principall di G Suite, il tuo ufilizzo di tali servizi &
regolato dal contratto G Suite dell'organizzazione. Tutti gli altri servizi di Google attivati
dall'amministratore ("Servizi aggiuntivi") sono a tua disposizione ai sensi dei Termini di servizio e delle
Norme sulla privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi potrebbero essere regolati anche da termini
specifici del servizio. |l tuo utilizzo dei servizi a cul l'amministratore ti autorizza ad accedere costituisce
'accettazione dei termini specifici dei servizi applicabili.

Fai clic su "Accetto” di seguito per indicare di aver compreso la descrizione del funzionamento del tuo
account rossi.mario@scuolailariaalpi.edu.it, nonché di accettare i Termini di servizio di Google e le
Norme sulla privacy di Google.

Cliccare su «Accetta»

B‘ Italiano
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G Cambia password x [+ — X

ttps://accounts.google.com/speedbump/changepassword?continue=https%3A%2F%2Fwww.google.it% =it = axd... 3% = Sincronizzazione non in corso
& O 8 https:// goog| /speedbump/changep d? i https%3A%2F%2F google.it%2F&h|=it&TL=AM3QAYaix4 kA 3= z

Google

Cambia la password di
rossi.mario@scuolailariaalpi.edu.it

Leggi ulteriori informazioni sulla scelta di una password
sicura

a Inserire una password di propria scelta

S| RACCOMANDA Di:

Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per alfri siti web.

a) Utilizzare una password sicura,
alternando lettere maiuscole e
| minuscole, numeri e caratteri speciali;

Crea password

Conferma password

b) NON dimenticare la password, perché
puo essere recuperata solo con

I'intervento di un amministratore e

potrebbe volerci del tempo.




I G Google X
é 9 O El https://www.google.it ‘,Q_q )AE @ CSincronizzazionenonincorso .)

Chi siamo  Google Store Gmail Immagini 2 m

Google

Cerca con Google Mi sento fortunato

Italia

Pubblicita  Soluzioni aziendali ~ Come funziona la Ricerca Privacy  Termini Impostazioni



J M Posta in arrivo (2) - rossimario@ X l + — X

< O B https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm&ogbl#inbox ® Y = W\ (Sincronizzazionenonincorso g)

= MM Gmail

Q, Cercanellaposta

e

. @ @ # GSuite

< ? 31
+ Scrivi a2
@ Postain arrivo 2 nizia a utilizzare Gmail X e
% Speciall Personalizza la . Attiva notifiche o

a L Vi Imposta una firma ‘.
© Posticipati tua Posta in arrivo desktop
> Inviati
. Bozze Il team di Gmail Suggerimenti per utilizzare la tua nuova casella di posta - Ti diamo il benvenuto nella tua casella di Posta in arrivo Troy le em... 18:56 +
v Altro . - . . - . . L) . . . . . . L . 1 1
Il team di Gmail Scarica l'app ufficiale di Gmail - Scarica I'app ufficiale di Gmail Le migliori funzionalita di

Meet

B¢ Avviariunione

B Partecipa a riunione

Hangouts

aMario v +

Qui arriverranno tutte
le Email riguardanti
Gsuite, compresi gli
inviti alle classi
virtuali

Morme del programma Ultima attivita dell'account: 1 minuto fa
Powered by Google Dettagli

Nessuna chat recente
Iniziane una nuova

29 ’



™ Posta in arrivo (2) - rossimario X

4

<& O ) https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=wm&ogbl#inbox

= M Gmail
l— Scrivi

Posta in arrivo 2
W Speciali
© Posticipati
> Inviati
B Bozze
~  Altro
Meet

B Avviariunione

B Partecipa ariunione

Hangouts

.ﬁMario +

Nessuna chat recente
[niziane una nuova

Q, Cercanellaposta

O~ C

Inizia a utilizzare Gmail

a Personalizza la
tua Posta in arrivo

Vi Imposta una firma

Attiva notifich
‘ desktop

Il team di Gmail Suggerimer

[] % 1l team di Gmail Scarica l'ap

Spazio utilizzato: 0 GB

Da qui con un «click» si puo
accedere a tutte le app
presenti nella suite di Google

benvenuto nella tu

gliori funzionalita di Posta di Istituto ¢

https://myaccount.google.com/?utm_source=0GB&tab=mk&utm_medium=app

n O B € @ G

EBR O Scrivi qui per esequire la ricerca

Norme del programma
Powered by Google

- X

(Sincronizzazionenonincorso 9

@ @ # GSuite

O M &

Account Gmail Drive

B B

Classroom Documenti Fogli

] E

Presentaz... Calendar Chat
Meet Sites Contatti
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Ultima attivita dell'account: 1 minuto fa

Dettagli
>
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PER CHI POSSIEDE
GIA UMO O PIU
ACCOUNT GOOGLE,

. - . e
Gmail  Immagini eee

Google @

. Mario Rossi
Accedi

mariorossi@gmail.com
Utilizza il tuo Account Google

Gestisci il tuo Account Google

rossi.mario@scuolailariaalpi.edu.it Marmario

) e e . marmario@gmail.com
Non ricordi l'indirizzo email?

® O

SUPERMARIO

jpermario@emai
Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account m Esci da tutti gli account

Norme sulla privacy = Termini di servizio

~F POI SEGUIRE L
ltaliano Guida Privacy Termini PROCEDURA @
DESCRITTA MELLE

PAGINE PRECEDENTL =




S DA
SMARTPHONE,
TABLET ETC.

¥ -

.ﬂ‘ : ©.

Va bene qualsiasi Browser di navigazione (anche se e preferibile utilizzare Chrome)

Va bene qualsiasi sistema operativo (Android, iOS ecc.)

Non c’e bisogno che il dispositivo sia nuovo o che abbia prestazioni eccezionali

Le app vanno installate singolarmente

.
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UTILIZZARE 1L BROWSER
PREYENTE SUL DISPOSITIVO
(cHroME, saFARI Erc,) PER ACCEDERE
A GOOGLE E COMPIERE GLI
STEXSI PASSAGGI DESCRITTI IN

PRECEDENZA PER IL PRIMO




DA COMPUTER, UNA VOLTA EFFETTUATO
L’ACCESSO, LE APP SONMO TUTTE PRESENTI IN
UN MENU IN ALTO A DESTRA MEL BROWSER.
DA SMARTPHONE E TABLET INVECE E
NECESSARIO ANDARE MELLO STORE E
SCARICARE LE APP SINGOLARMENTE

-

’
# Download on the

1 @ App Store

ANDROID APP ON

P> Google play




APP DI BASE DA
IMSTALLARE sU
SMARTPHOME E

TABLET

M & H

Gmail Drive Classroom

= o

Documenti Fogli  Presentaz...




DOPO AVER IMSTALLATO CIASCUNA APP EFFETTUARE
LOGIN IN OGMUNA DI BSSE CON IMPIRIZZO EMAIL

Cognome.nome@scuolailariaalpi.edu.it

E PASSWORD QUELLA SCELTA AL PRIMO LOGIN, QUAMDO
1L SISTEMA RICHIEDE DI CAMBIARE PASSWORD, COME
SPIECGATO MELLE PAGINE PRECEDENTL,




PER MAGGIORI IMFORMAZIOM COMULTARE
IL DOCUMENTO

«Introduzione all’utilizzo della
piattaforma G Suite per /a
scuola»




