
Guida pratica per il primo accesso



Che cos’è G Suite?

è un insieme di app utili 

per la didattica a 

distanza, tutte collegate 

tra loro e collegate ad 

un sistema centrale



Gmail è l’app che serve 

per inviare e ricevere 

comunicazioni necessarie 

alla didattica a distanza 

come gli inviti per 

partecipare alle classi 

virtuali, alle live ed 

altro ancora…



Drive è il cloud che 

offre 30 gb di spazio per 

salvare e condividere file 

con i docenti e con i 

compagni di classe in 

tempo reale



classroom è l’app che 

contiene le classi 

virtuali vere e proprie.



Documenti, fogli e

presentazioni sono app 

necessarie 

rispettivamente per 

scrivere, fare calcoli e 

creare slides



MEET è l’app 

necessaria per i 

collegamenti 

live



Queste che ho 

elencato sono le app 

principali, ma ce ne 

sono molte altre 

delle quali gli 

studenti potranno 

servirsi!



Come si entra in piattaforma?

Ogni alunno 
ha un account 

Google generato 
apposta per lui

INDIRIZZO:
cognome.nome@scuolailariaalpi.edu.it

PASSWORD:
Studente1@

N.B. Al primo accesso il sistema chiederà automaticamente di creare una nuova password

ESEMPIO 1

ALUNNO: Mario Rossi

→ INDIRIZZO: rossi.mario@scuolailariaalpi.edu.it

→ PASSWORD: Studente1@



Come si entra in piattaforma?

Ogni alunno 
ha un account 

Google generato 
apposta per lui

INDIRIZZO:
cognome.nome@scuolailariaalpi.edu.it

PASSWORD:
Studente1@

N.B. Al primo accesso il sistema chiederà automaticamente di creare una nuova password

ESEMPIO 2

ALUNNO: Giulio Giuseppe Fortunati

→ INDIRIZZO: fortunati.giuliogiuseppe@scuolailariaalpi.edu.it

→ PASSWORD: Studente1@



Come si entra in piattaforma?

Ogni alunno 
ha un account 

Google generato 
apposta per lui

INDIRIZZO:
cognome.nome@scuolailariaalpi.edu.it

PASSWORD:
Studente1@

N.B. Al primo accesso il sistema chiederà automaticamente di creare una nuova password

ESEMPIO 3

ALUNNA: Maria Assunta Bolaffi Paluani

→ USERNAME: bolaffipaluani.mariaassunta@scuolailariaalpi.edu.it

→ PASSWORD: Studente1@



Si può 

accedere da 

qualsiasi tipo 

di dispositivo



Da computer…

• Va bene qualsiasi sistema operativo (Microsoft, macOS, Linux ecc.)

• Va bene qualsiasi Browser di navigazione (anche se è preferibile utilizzare Google Chrome)

• Non c’è bisogno che il computer sia nuovo o che abbia prestazioni eccezionali

https://www.google.com/intl/it/chrome/


Cercare «google»

Se non si 

utilizza 

chrome
PRIMO ACCESSO



Cliccare per 
accedere a Google

Se non si 

utilizza 

chrome
PRIMO ACCESSO



Cliccare su «Accedi»

Da qui in poi non c’è 

molta differenza tra 

chrome, edge, mozilla, 

safari, opera etc.



Inserire il proprio indirizzo email
cognome.nome@scuolailariaalpi.edu.it

e cliccare su «Avanti»



rossi.mario@scuolailariaalpi.edu.it

Inserire come password la parola studente
e cliccare su «Avanti»

N.B. La parola «studente» come password serve 
soltanto per questo primo accesso, al passaggio 
successivo verrà creata una password scelta 
dall’utente che servirà per tutti i successivi Login.



Cliccare su «Accetta»



Inserire una password di propria scelta

SI RACCOMANDA DI:

a) Utilizzare una password sicura, 
alternando  lettere maiuscole e 
minuscole, numeri e caratteri speciali;

b) NON dimenticare la password, perché 
può essere recuperata solo con 
l’intervento di un amministratore e 
potrebbe volerci del tempo.



Cliccare su «Gmail»



Cliccare sul simbolo

Qui arriverranno tutte 
le Email riguardanti 
Gsuite, compresi gli 

inviti alle classi 
virtuali



Da qui con un «click» si può 
accedere a tutte le app 

presenti nella suite di Google



Mario Rossi
mariorossi@gmail.com

marmario@gmail.com

supermario@gmail.com

Marmario

SUPERMARIO

rossi.mario@scuolailariaalpi.edu.it

Per chi possiede 

già uno o più 

account google…

…E poi seguire la 

procedura 

descritta nelle 

pagine precedenti



Da 

smartphone, 

tablet ETC.  

• Va bene qualsiasi sistema operativo (Android, iOS ecc.)

• Va bene qualsiasi Browser di navigazione (anche se è preferibile utilizzare Chrome)

• Non c’è bisogno che il dispositivo sia nuovo o che abbia prestazioni eccezionali

• Le app vanno installate singolarmente



utilizzare il browser 

presente sul dispositivo 

(chrome, safari etc.) per accedere 

a google e compiere gli 

stessi passaggi descritti in 

precedenza per il primo 

accesso



COMPUTER SMARTPHONE, 

TABLET ECC.

da computer, una volta effettuato 

l’accesso, le app sono tutte presenti in 

un menù in alto a destra nel browser. 

da smartphone e tablet invece è 

necessario andare nello store e 

scaricare le app singolarmente 



App di base da 

installare su 

smartphone e 

tablet



Dopo aver installato ciascuna app effettuare i 

login in ognuna di esse con indirizzo email

cognome.nome@scuolailariaalpi.edu.it

E password quella scelta al primo login, quando 

il sistema richiede di cambiare password, come 

spiegato nelle pagine precedenti.



Per maggiori informazioni consultare 

il documento

«Introduzione all’utilizzo della 
piattaforma G Suite per la 

scuola»


