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MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
 

AVVISO PUBBLICO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE FINALIZZATA  
ALL’INDIVIDUAZIONE DI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE AD 
EVENTUALE PROCEDURA NEGOZIATA, AI SENSI DELL’ART. 36 COMMA 2 
LETTERA B DEL D.LGS 50/2016 e s.m.e.i., PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO 
DI ORGANIZZAZIONE  DI N°3 VIAGGI DI ISTRUZIONE – A.S. 2022-23, RISERVATI 
AGLI ALUNNI DELLA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO DELL 
DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO “ILARIA ALPI” DI LADISPOLI 

 

 

Art.1 –   OGGETTO DELL’APPALTO E CATEGORIA DEL SERVIZIO 
Si rende noto che, come da Determina prot n. 3331del 27.02.2023, questa Amministrazione 

intende verificare l’interesse di operatori economici qualificati, nel rispetto dei principi di rotazione, 
non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, a partecipare alla procedura 
avviata con il presente avviso, ai sensi del combinato disposto degli artt. 36, comma 2 lett. b) e 164 del 
D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., per la gestione dell’organizzazione di n° 3 viaggi di istruzione per gli 
alunni della Scuola Secondaria di I Grado dell’Istituto Comprensivo “Ilaria Alpi” di Ladispoli. 

Il servizio, rientrante nella categoria generale delle concessioni di servizi ex art. 164 del D.Lgs. 
n.50/2016, sarà affidato nel rispetto dei principi di cui al comma 2 del medesimo articolo. 

La presente indagine di mercato e la ricezione di manifestazioni di interesse non comportano per 
l’Istituto  alcun obbligo nei confronti dei soggetti interessati né, per questi ultimi, alcun diritto a 
qualsivoglia prestazione/impegno da parte dell’Amministrazione. 
In relazione al servizio da affidare si precisa quanto segue: 

 L’appalto ha per oggetto l’affidamento della organizzazione  di n° 3 viaggi di istruzione,  anno 

scolastico 2022/2023, riservati agli alunni dell’I.C. Ilaria Alpi iscritti alla Scuola Secondaria di I 

Grado da realizzarsi per il tramite di Agenzie di Viaggio, di cui a seguenti Lotti, da realizzarsi nel 

periodo che va dal 3 Aprile al 12 Maggio. 

TIPOLOGIA E META NUMERO DI 

ALUNNI 

 INDICATIVO 

NUMERO DI 

ACCOMPAGNATORI 

INDICATIVO 

Lotto 1 - VIAGGIO DI ISTRUZIONE 

(CAMPO SCUOLA) – Scuola 
Secondaria I Grado – Classi Prime 

NAPOLI 
2 giorni e 1 notti 

95 10 

Lotto 2 -VIAGGIO DI ISTRUZIONE 

(CAMPO SCUOLA) – Scuola 

Secondaria I Grado  Classi Seconde 

SUBIACO 
3 giorni e 2 notti 

95 14 

Lotto 3 -VIAGGIO DI ISTRUZIONE 

(CAMPO SCUOLA) – Scuola 
Secondaria I Grado – Classi  Terze 

 SPERLONGA 
3 giorni e 2 notti 

78 10 
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Si precisa che il numero dei partecipanti   è puramente indicativo e che il viaggio sarà 

realizzato solo nel  caso di adesione di un congruo numero di allievi, non meno di 50. 

Il codice di riferimento CPV è quello individuato nell’allegato IX del D.Lgs.vo 50/2016 : n. 

79952100-3 

 

Art.2 –  IMPORTO STIMATO DI APPALTO 

L’ importo complessivo di gara è stimato presuntivamente in   € 64.356,00 ed ha valore 

meramente indicativo essendo soggetto a variazioni a seconda del numero effettivo degli studenti   

partecipanti ai viaggi e delle riduzioni. 

 

Art.3 – PROCEDURA E CRITERIO DI SCELTA DEL CONTRAENTE 

L’affidamento dei servizi avverrà mediante procedura negoziata, ai sensi dell’art.36 del 

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. 

Il criterio di scelta del contraente è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai 

sensi dell’art.95, comma4, del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. 
 

Art.4 – CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO 

Gli operatori economici contattati potranno far pervenire l’offerta economica,  per tutte le 

destinazioni oppure  per una  e/o due destinazioni.  

 
Art.5  –  MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA 

Con la presente indagine di mercato non è indetta alcuna procedura di gara. Essa è 
finalizzata esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse per favorire, nel rispetto dei principi 
di rotazione, non  discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, la 
partecipazione e la consultazione degli operatori economici, in modo non vincolante per 
l’Amministrazione. 

Le manifestazioni di interesse hanno l’unico scopo di comunicare a codesto Istituto la 
disponibilità  a essere invitati a presentare un’ offerta. 
 

Art.6 – REQUISITI PER ADERIRE ALLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

Gli operatori economici  che vogliono manifestare  interesse,  di cui all’art.45 del D.Lgs 

50/2016 dovranno  dichiarare: 

 

1. Requisiti in ordine generale, ai sensi dell’art.80 del D.lgs 50/2016 

2. Requisiti di idoneità professionale, ai sensi dell’art. 83 del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii: 

- Iscrizione alla Camera di Commercio per i servizi connessi al turismo scolastico 

(viaggi di istruzione e stage linguistici, compresi il rilascio di titoli di viaggio terre-

stre e aereo, di pianificazione ed organizzazione del viaggio e dell’assistenza acces-

soria). 
3. Requisiti di capacità tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 83 del D.Lgs 50/2016 e 

ss.mm.ii.: 

- L’operatore economico deve possedere le risorse umane e tecniche e le esperienze 

necessarie per assumere la responsabilità dei servizi richiesti. 

4. Requisiti di capacità economica e finanziaria, si sensi dell’art. 83 del D.Lgs. 50/2016 e 

ss.mm.ii.: 

- L’operatore economico deve fornire informazioni riguardo i conti annuali, mediante 

la presentazione dei bilanci degli ultimi tre anni. 

Ai fini della dichiarazione di interesse, l’istanza di partecipazione, redatta in carta semplice 

in conformità all’allegato 1 e sottoscritta dal Legale rappresentante della ditta, dovrà essere 

corredata dalla documentazione di seguito indicata: 



- autocertificazione come da modello – allegato 2; 

- copia del documento di identità in corso di validità del sottoscrittore. 

 

Art.7 – MODALITA’ DI SVOLGIMENTO ALLA PROCEDURA 

Tutti gli operatori economici che intendono partecipare alla selezione devono far pervenire, 
nelle modalità e nei tempi definiti, la “manifestazione di interesse” secondo il modello allegato 
esclusivamente a mezzo PEC, alla casella di posta elettronica certificata:  
rmic8cj00g@pec.istruzione.it entro e non oltre le ore  14:00 del 06.03.2023. 
L’offerente dovrà riportare nell’oggetto della suddetta PEC la seguente dicitura: 
 

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER PARTECIPARE ALLA PROCEDURA 
NEGOZIATA AI SENSI ART. 36 C.2 L. A, PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO  DI 
ORGANIZZAZIONE DI VIAGGI DI ISTRUZIONE. 

 
La manifestazione di interesse, redatta in forma libera e sottoscritta digitalmente dal legale 

rappresentante dell’operatore economico, dovrà contenere ESCLUSIVAMENTE l’autocertificazione dei 
requisiti minimi su esposti. 

Non saranno ammesse  candidature  aggiuntive  o  sostitutive  pervenute  dopo  la  scadenza  

del termine di ricezione indicato nel presente Avviso.   

Il giorno 07.03.2023, entro le ore 12:00 verrà pubblicato sul sito istituzionale l’elenco degli opera-

tori economici ritenuti idonei e pertanto ammessi alla selezione. 

Gli operatori economici  che hanno presentato la propria candidatura e risultano esclusi 

dall’elenco potranno esporre formale reclamo entro 5 giorni dalla data di pubblicazione dello stesso, 

entro le  ore 18:00 del  12.03.2023 con lo stesso mezzo utilizzato per l’invio della candidatura. 
L’Amministrazione, qualora le manifestazioni di interesse siano superiori a n. 5 (cinque), si 

riserva di procedere ad un sorteggio del numero massimo di operatori da invitare a  presentare 
l’offerta. 

L’eventuale sorteggio pubblico si svolgerà in data 13.03.2023 ore 13:00 presso gli uffici 
amministrativi della sede centrale dell’Istituto, con le seguenti modalità: ciascuna manifestazione 
di interesse che l’Amministrazione riceverà a mezzo PEC e inserita nell’elenco, verrà 
contrassegnata con un numero progressivo in                    ordine cronologico di arrivo (farà fede il numero di 
protocollo e la data di arrivo). 

L’estrazione dei primi cinque numeri e dei relativi protocolli associati consentirà ai primi 
cinque operatori economici la possibilità, in una fase successiva, di presentare la propria offerta. 
Le domande, invece, collegate ai numeri che non verranno estratte non saranno ammesse alla successiva 
fase di invito a presentare l’ offerta. Nel caso in cui, le offerte siano inferiori a cinque, l’Amministrazione 
si riserva, in coerenza con quanto previsto dall’art. 36 del D.lgs. n. 50/2016, con quanto stabilito nel 
Quaderno MIUR n. 2 (giugno 2022), con quanto stabilito nelle Linee Guida ANAC n. 4 del 2016 
sulle procedure sotto soglia comunitaria (aggiornate) di invitare al confronto competitivo operatori 
economici ulteriori rispetto a quelli            che hanno presentato validamente la propria “manifestazione di 
interesse” in riscontro alla presente indagine, purché in possesso dei requisiti di partecipazione 
previsti. 

L’Amministrazione si riserva, comunque, di sospendere, modificare o annullare la procedura 
relativa  alla presente indagine di mercato e di non dar seguito all'indizione della successiva gara per 
l’affidamento del servizio. 

Documentazione da inviare 

1) Allegato A – Istanza di partecipazione alla manifestazione di interesse 

2) Allegato B – Dichiarazione sostitutiva 

3) Allegato C – Dichiarazione D.U.R.C. 

4) Fotocopia del documento di identità del titolare o legale rappresentante. 
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Saranno escluse le manifestazioni di interesse per i seguenti motivi: 

a) Istanza di partecipazione pervenuta entro i termini stabiliti; 

b) Istanza di partecipazione redatta in difformità dall’allegato A; 

c) Dichiarazione di responsabilità non resa in conformità all’allegato B; 

d) Istanza di partecipazione o dichiarazione di responsabilità prive di sottoscrizione; 

e) Mancanza del documento di identità valido (che occorre allegare in fotocopia). 
 

Art.8 – CONDIZIONI  CHE REGOLANO LA PROCEDURA AMMINISTRATIVA 

L’Ente Committente non è in alcun modo vincolato a procedere all’affidamento, fermo restando 

che, qualora proceda all’affidamento, è obbligato a prendere in considerazione le manifestazioni 

di interesse presentate in seguito alla pubblicazione del presente avviso. 

 

Art.9– PAGAMENTO 

Il pagamento verrà effettuato da questo Istituto a completamento di ciascuna o più forniture 

esclusivamente a mezzo proprio istituto cassiere, entro 60 giorni dal ricevimento/accettazione della 

fattura. 

Le fatture relative alla fornitura resa, saranno liquidate a seguito della verifica della regolare 

esecuzione delle prestazioni pattuite, nonché a seguito di formale accettazione ed ossequio alle 

norme e modalità obbligatorie inerenti la tracciabilità dei flussi finanziari ex art. 3 D.lgs. N. 136 del 

3/08/2010 e successive modifiche ed integrazioni. 

L’Istituto è tenuto in applicazione del D.M. 55/2013 del MEF, regolamento in materia di 

emissione, trasmissione e ricevimento della fattura elettronica ex art.1 comma 209-213 della L. n. 

244/2007. 

Nelle fatture pertanto dovrà essere indicato il CIG (indicati dall’istituto). 

La liquidazione delle fatture sarà effettuata dopo l’acquisizione del DURC 

dell’aggiudicatario da parte dell’Istituto e di tutta la documentazione relativa al servizio svolto. 

 

Art.10– RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo UE 

679/2016, i dati, gli elementi ed ogni altra informazione acquisita in sede di manifestazione di 

interesse, saranno utilizzati dall’Istituzione Scolastica esclusivamente ai fini del relativo 

procedimento, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi 

automatici e manuali. 

 

Art.11 –  RESPONSABILE   DEL  PROCEDIMENTO -  TRATTAMENTO DATI 

PERSONALI 

Ai sensi dell’art. 31 del Dlgs 50/2016 viene individuato il Responsabile Unico del 
Procedimento il Dirigente Scolastico dott.ssa Maria Bevilacqua, legale rappresentante della stazione 
appaltante. 

Ai sensi della vigente normativa i dati personali forniti saranno utilizzati solamente per le 
finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione, con eventuale invio dei medesimi 
unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate al controllo e verifica della 
posizione giuridico economica. 
 
Art.12 –  PUBBLICITA’ 

Il presente avviso, nel rispetto della vigente normativa sulla pubblicità e trasparenza , è 
pubblicato nelle sezioni “Bandi di gara” e “Amministrazione trasparente” del sito del Liceo 
www.scuolailariaalpi.edu.it. 

 
 

http://www.scuolailariaalpi.edu.it/


Allegati da compilare e inviare  

A) Istanza di partecipazione 

B) Dichiarazione rilasciata ai sensi degli artt.46 e 47 del D.P.R. 445/2000 

C) Autocertificazione DURC. 

 

Allegati da consultare 

1) Programma di massima viaggio di Istruzione a Napoli 

2) Programma di massima viaggio di istruzione a Subiaco 

3) Programma di massima viaggio di istruzione a Sperlonga 
 

 
 

  

Il Responsabile del Procedimento 

 ILDIRIGENTE SCOLASTICO 

             Maria Bevilacqua 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’articolo 3, comma 2, del D.lgs n. 39 del 1993 
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