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Anno scolastico 2023/24 

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO    

PLESSO    

 
Supporto Iscrizioni   

Gestione interventi manutenzione   

Gestione Sito e adempimenti GDPR   

Gestione TFA   

Archivio annuale documenti  

Supporti Viaggi e Usciute inf-sec  

Supporti Viaggi Istruzione Primaria  

Getione pagamenti attività progettuali   

Emergenze fuori orario - su chiamata Ds/DSGA  

Gestione e rendicontazione fondi regionali disabilità  

Gestione AMT   

Gestione piattaforma Passweb  

Collega effettivamente sostituito 
 

 

INCARICHI SPECIFICI  

Gestione Sicurezza  

supporto famiglie e docenti registro elettronico  

Attività Progettuale  

supporto progetto retake  

  

  

  

 

Ladispoli, 
 

In fede 
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