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UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO

ISTITUTO COMPRENSIVO “ILARIA ALPI”

Via Varsavia, 5 — 00055 LADISPOLI (RM) Tel. 06 99231699 — C.F. 91038490586
Codice Meccanografico RMIC8CJO0G - RMIC8CJOOG@ISTRUZIONE.IT — RMIC8CJOOG@PEC.ISTRUZIONE.IT

Istituto Comprensivo Statale
"ILARIA ALPIM-LADISPOLI

| (Uscita)

Prot. 0013817 del 02/09/2025

OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ A.S. 2025/2026

CIRCOLARE N. 1

Al personale ATA
Ai docenti

al DSGA

Atti

Il Piano annuale delle attivita ¢ di importanza fondamentale perché contiene la pianificazione delle
attivita che dovranno svolgere gli operatori di questo Istituto, ed esplicita gli impegni vincolanti per il
raggiungimento del successo formativo degli allievi tramite:

e la garanzia della qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’utenza
interna ed esterna in coerenza con il Piano Triennale dell’Offerta Formativa;

il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse;
il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;
la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro;

il contributo per instaurare un “clima” che tenda al rispetto della norma e della legalita;
la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere.

“Prima dell’inizio delle lezioni, il dirigente scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte
degli organi collegiali, il piano annuale delle attivita e i conseguenti impegni del personale docente
che possono prevedere attivita aggiuntive. Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, é deliberato
dl collegio dei docenti nel quadro della programmazione dell’azione educativa e con la stessa
procedura é modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze.” (art. 28 c. 4

CCNL 2006/09)

Inizio lezioni: 10 settembre 2025 scuola Infanzia — Primaria — Secondaria di Primo
Grado Termine delle lezioni: 08 giugno 2026 scuola Primaria — Secondaria di Primo

Grado 30 giugno 2026 scuola dell’Infanzia

Festivita riconosciute dalla normativa statale vigente e dalla Regione Lazio

* tutte le domeniche

* 1 novembre

* 8 dicembre

* 25 dicembre Natale

* 26 dicembre Santo Stefano

* 1 gennaio Capodanno

* 6 gennaio, Epifania

* 5 Aprile, Pasqua

* 6 aprile, Lunedi dell’ Angelo

* 25 aprile, Festa della Liberazione
* 1 maggio, Festa del Lavoro

* 2 giugno, Festa della Repubblica
* Festa del Santo Patrono
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* dal 23 dicembre 2025 al 6 gennaio 2026 (vacanze di Natale)

* dal 2 al 7 aprile 2026 (vacanze pasquali).

Sospensione dell’attivita didattica per tutti gli ordini di scuola dell’l.C.: delibera n. 50, verbale n.6
seduta del 15.05.2025

* venerdi 31 ottobre 2025

* lunedi 03 novembre 2025

* lunedi 22 dicembre 2025

* venerdi 20 marzo 2026

* lunedi 01 giugno 2026

Totale 173 (min 171) giorni di attivita didattica.

La suddivisione dell’anno scolastico ai fini della valutazione degli apprendimenti intermedia e finale ¢
prevista in quadrimestri sia per la Scuola Primaria che per la Scuola Secondaria di primo grado con termine
del I quadrimestre venerdi 31 gennaio 2026 e del II quadrimestre venerdi 08 giugno 2026.

s OBBLIGHI DEL PERSONALE

Nel rispetto della liberta d’insegnamento secondo il disposto dell’art.28 comma 3 del CCnl del
29/11/2007 gli obblighi del personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze derivanti dalla
regolamentazione delle attivita didattiche adottata dai competenti organi di Istituto e sono articolati in
“attivita d’insegnamento e attivita funzionali alla prestazione di insegnamento”.

1. ATTIVITA DI INSEGNAMENTO:

Nell’ambito del calendario scolastico delle lezioni definito a livello regionale il personale svolge le
seguenti attivita d’insegnamento:

Scuola dell’Infanzia: 25 ore settimanali

Scuola Primaria: 22 ore settimanali in classe 2 ore di programmazione settimanali, tre lunedi in
presenza ed il quarto, in comune tra T.P. e T.R, da remoto,

Scuola Secondaria di primo grado: 18 ore settimanali

Le eventuali ore a disposizione devono essere prioritariamente utilizzate in attivita di sostituzione dei
colleghi assenti e, previa programmazione, per attivitd di arricchimento dell’offerta formativa o
recupero individualizzato o per gruppi ristretti di alunni con ritardo o difficolta nei processi di
apprendimento.

2. ATTIVITA FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO:

In base all’art. 29 del CCNL comparto scuola 2006/2009: “L’attivita funzionale all’insegnamento ¢
costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici.
Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca,
valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli
organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e 1’attuazione delle delibere adottate dai predetti
organi”.
L’art. 29 del CCNL comparto scuola 2006/2009 identifica gli impegni individuali e collegiali dei
docenti:

« Adempimenti individuali dovuti:

1. preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

2. correzione degli elaborati;

3. rapporti individuali con le famiglie.



« Attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti:

1. partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica
di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e
finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle

istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

2. la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi
relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella
programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi
superiore a sei in modo da prevedere di massima un impegno non superiore a 40 ore annue;

3. Lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

Attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti (fino ad un max di 40 ore annue)
COLLEGIO DEI DOCENTI da remoto

Impegno orario

Settembre 01/09/25 2 ora
03/09/25 1,5 ora

05/09/25 2 ore

Ottobre 23/10/25 2 ore

Dicembre 11/12/25 2 ore

Maggio 14/05/26 2 ore

Giugno 30/06/26 2 ore

ATTIVITA DI PROGRAMMAZIONE DI INIZIO ANNO

Impegno orario

Analisi curricolo digitale/buone pratiche
Progettazione — Accoglienza

Incontro con le famiglie degli alunni nuovi iscritti

02/09/25 3 ore

03/09/24 1 ora

08/09/25 1 ora

ATTIVITA DI PROGRAMMAZIONE
Modalita da remoto

Impegno orario

Merc 03 settembre 2025 — Dipartimenti (in presenza)
Giov 13 novembre 2025 - Dipartimenti

Giov 05 marzo 2026 /INF-SEC) — giov 12 marzo 2026 (PRIM)
Dipartimenti

Giov 07 maggio 2026 — Dipartimenti

1,5 ora
1,5 ora
1,5 ora

1,5 ora




INFORMAZIONE PERIODICA ALLE FAMIGLIE
Modalita in presenza

Impegno orario

Ottobre: elezioni rappresentanti dei genitori - tutti i docenti
» Martedi 30.09.25 dalle h 16:30 alle 17:30 scuola dell’Infanzia

* Mercoledi 01.10.25 dalle h 16:30 alle 17:30 scuola Primaria
* Giovedi 02.10.25 dalle h 16:30 alle 17:30 scuola Secondaria di I grado

Novembre/ dicembre: colloqui con i genitori

* Mart 25/11/25 — Scuola dell’Infanzia
* Merc 03/12/25 - Scuola Primaria
* Giov 04/12/25 — Scuola Secondaria di I grado

Dicembre: Open day

Mart 16 Infanzia ore 16:30

Merc 17 Primaria  ore 16:30

Giov 18 Secondaria di [ grado  ore 16:30

1 ora

2 ore

1 ora

Febbraio: incontri programmati con 1 genitori per la
condivisione/chiarimenti dell’esito degli apprendimenti raggiunti
degli alunni/e

* data da concordare con le famiglie - scuola Infanzia
* Merc 18 —Scuola Primaria
* Gio 19 — Scuola Secondaria di I grado

Aprile: colloqui con 1 genitori
* Mart 14 — scuola Infanzia

* Merc 15 — scuola Primaria
* Giov 16 — Scuola Secondaria I grado
Giugno: incontri programmati con i genitori per la condivisione/

chiarimenti dell’esito degli apprendimenti raggiunti degli
alunni/e. Tutti gli ordini

1 ora

2 ore

1 ora

TOTALE

ORE 32,5

FORMAZIONE Impegno orario

Ven 05 settembre 2025 7 ore
Arch. Fasulo — da remoto

TOTALE 34 ore
RESIDUO 6 ore




ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (fino ad un max di 40 ore annue) art. 29
comma 3/B CCNL 2006/09

1. Consiglio di classe / interclasse / intersezione

INFANZIA

CALENDARIO INCONTRI PROGRAMMAZIONE/GENITORI

I docenti della scuola dell’INFANZIA si riuniranno dalle ore 17:00 alle 19:00 in_presenza

DATA ATTIVITA’ INFANZIA

Mart 30/09/25 Assemblea - Elezioni rappresentanti - nei plessi di appartenenza
- dalle ore16:30 alle 17:30
tutti 1 docenti

Mart 25/11/25 Comunicazioni periodiche alle famiglie: colloqui
Mart 14/04/25 Comunicazioni periodiche alle famiglie: colloqui
Dall’9 al 30

Consegna ai genitori dei materiali didattici delle
Giugno 2026 attivita svolte durante I’anno.

CALENDARIO INCONTRI INTERSEZIONE
* Settembre: giov 04 (2h) (Continuita tra ordini + programmazione + organizzazione classi)
» Ottobre: mart 07 (1h tecnico) da remoto
* Dicembre: mart 02 (1h tecnico / 1 h genitori) da remoto

* Marzo:  mart 24 (1h tecnico / 1 h genitori) da remoto

TOTALE ORE 6,5

RESIDUO ORE INFANZIA 33,5



PRIMARIA

INCONTRI CON I GENITORI

I docenti della scuola PRIMARIA si riuniranno nelle seguenti date dalle ore 16,30 alle ore 18,30 in
presenza

DATA ATTIVITA’

Merc 01/10/25 Assemblea - Elezioni rappresentanti nei plessi di appartenenza
dalle ore16:30 alle 17:30 in presenza
(tutti 1 docenti)

Merc 03/12/25 Comunicazioni periodiche alle famiglie in presenza
colloqui solo alunni con difficolta segnalati dai docenti

Merc 15/04/26 Comunicazioni periodiche alle famiglie in presenza
colloqui solo alunni con difficolta segnalati dai docenti

CALENDARIO INCONTRI PROGRAMMAZIONE SCUOLA PRIMARIA

Tutti 1 lunedi con inizio il giorno 15 settembre 2025 nelle rispettive sedi:
* tempo ridotto dalle ore 15:00 alle 17:00
* tempo pieno dalle ore 16:10 alle 18:10

CALENDARIO INCONTRI INTERCLASSE

* Settembre: giov 04 (2h) (Continuita tra ordini + programmazione + organizzazione classi)
* Novembre: merc 19 (1h tecnico / 1 h genitori) da remoto
* Marzo: merc 04 (1h tecnico / 1 h genitori) da remoto

* Maggio:  merc 06 (1h tecnico / 1 h genitori) da remoto

SCRUTINI PRIMARIA modalita in presenza
* FEBBRAIO: mart 03 — merc 04 — giov 05

* GIUGNO: mart 09 — merc 10

TOTALE ORE 7,5

RESIDUO ORE PRIMARIA 32,5



SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO

I docenti della scuola SECONDARIA si riuniranno nelle seguenti date dalle ore 16,00 alle ore 18,00 da
remoto

INCONTRI CON I GENITORI
DATA ATTIVITA’
Giov 02/10/25 Assemblea - Elezioni rappresentanti in presenza

dalle ore16:30 alle 17:30
tutti 1 docenti

Giov 04/12/25 Comunicazioni periodiche alle famiglie in presenza
colloqui solo alunni con difficolta segnalati dai docenti

Giov 16/04/26 Comunicazioni periodiche alle famiglie in presenza
colloqui solo alunni con difficolta segnalati dai docenti

CONSIGLI DI CLASSE

I docenti della scuola SECONDARIA di I grado si riuniranno, da remoto, gli ultimi 15 minuti con la
rappresentanza dei genitori, nei mesi di:

e Ottobre: (1 ora) mart 07, merc 08, giov 09, mart 14, merc 15, giov 16

e Novembre: (1 ora) mart 18, merc 19, gio 20, mart 25, merc 26, giov 27

e Gennaio: (2 ore) lun 19, mart 20, merc 21, giov 22, ven 23, lun 26, mart 27, merc 28, giov 29, ven
30.

e Febbraio: lun 02, mart 03, merc 04, gio 05, lun 09, mart 10, merc 11, gio 12 scrutini di I
quadrimestre (in presenza)

e Marzo: (1 ora) mart 10, merc 11, giov 12, mart 17, merc 18, giov 26

e Maggio: (2 ore) lun 18, mart 19, merc 20, giov 21, ven 22, lun 25, mart 26, merc 27, giov 28, ven
29.

e Giugno: lun 08, mar 09, merc 10 scrutini di II quadrimestre



e Orario consigli di 1 ora

Giorno classe classe orario
MART 1D 16:00 — 17:00
2A 17:00 — 18:00
2B 18:30 - 19:30
MERC 3D 17:30 — 18:30
1A 18:30 - 19:30
3B 19:30 — 20:30
GIOV 3C 17:30 — 18:30
2C 18:30 - 19:30
3A 19:30 - 20:30
MART 2D 18:30 - 19:30
3E 19:30 - 20:30
MERC 1B 18:30 - 19:30
1E 19:30 —20:30
GIOoV 2E 17:30 — 18:30
1C 18:30 - 19:30




e Orario consigli di 2 ore

Giorno classe classe orario
LUN 2B 19:00 — 21:00
MART 1A 19:00 — 21:00
MERC 3B 19:00 — 21:00
GIOV 3C 17:00 — 19:00
2C 19 :00 — 21 :00
VEN 3A 19:00 — 21:00
LUN 3D 17:00 — 19:00
2D 19:00 - 21:00
MART 2A 17:00 — 19:00
3E 19:00 —21:00
MERC 1D 17:00 — 19:00
1B 19:00 — 21:00
GIOV 1E 17:00 — 19:00
2E 19:00 — 21:00
VEN 1C 19:00 — 21:00




Orario scrutini febbraio

Giorno classe classe orario
LUN 02 3D 18:00 — 19:00
1B 19:15 -20:00
MART 03 | 2A 18:00 — 19:00
2B 19:15 -20:00
MERC 04 | 1D 18:00 — 19:00
2D 19:15-20:00
GIOV 05 1C 17:45 - 18:30
3C 18:30-19:15
2C 19:15-20:00
LUN 09 3A 19:15-20:00
MART 10 | 3B 19:15 -20:00
MERC 11 | 1A 19:15 -20:00
GIOV 12 1E 17:45 — 18:30
2E 18:30 - 19:15
3E 19:15 -20:00




Orario scrutini giugno

Giorno classe classe orario
LUN 08 3B 15:00 — 15:45
3E 15:45-16:30
3C 16:30-17:15
3A 17:15-18:00
3D 18:00 - 18:45
MART 09 | 1A 08:15 - 09:00
2A 09:00 — 09:45
1E 09:45 - 10:30
2E 10:30-11:15
1B 11:15-12:00
MERC 10 | 2B 14:00 — 14:45
1D 14 :45—15:30
2D 15:30 — 16:15
1C 16:15-17:00
2C 17:00 - 17:45
ESAMI GIUGNO 2026

Plenaria: mart 09 ore 12:00

Prove scritte e correzione: merc 10 italiano, giov 11 lingue, ven 12 matematica

Correzione collegiale ore 08:00 a seguire ratifica prove scritte ore 16:00: lun 15

Prove orali (matt/pom): mart 16 (sez. A), merc 17 (sez. A/E), giov 18 (sez. E), ven 19 (sez. C), lun
22 (sez. C), mart 23 (sez. D), merc 24 (sez. D/B), giov 25 (sez. B)

Ratifica finale: ven 26 mattina

TOTALE ORE e RESIDUO ORE variano da docente a docente

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Maria Bevilacqua
FIRMA AUTOGRAFA SOSTITUITA A MEZZO STAMPA Al SENSI
E PER GLI EFFETTI DELL’ART. 3 ¢. 2 D.Lgs. n. 39/1993



