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"ILARIA ALPI"-LADISPOLI Ai docenti

Prot. 0016895 del 07/10/2025 al DSGA

| (Uscita) Atti
CIRCOLARE N.62

OGGETTO: Precisazioni sull’utilizzo della piattaforma Scuola Nexi Plus per gli Organi Collegiali.

Si richiama I’attenzione dei docenti sull’utilizzo corretto della piattaforma ScuolaNext Plus in occasione
delle convocazioni e gestione delle riunioni degli Organi Collegiali.
Si precisa quanto segue:
e Nel campo ATTIVITA’ nel riquadro “Descrizione” non deve essere inserita [’intera
programmazione/verbale della riunione, bensi una sintesi essenziale dell’oggetto dell’incontro.
o Il verbale della riunione va allegato come file, anche se redatto esternamente alla piattaforma.
» Bisogna compilare i campi previsti e necessari alla riunione, con particolare attenzione a:
o Elenco dei partecipanti;
o Allegato del verbale.
o Siricorda che, affinché la Dirigente possa apporre la firma digitale alla riunione, € necessario:
o Caricare il verbale nella piattaforma;
o Richiedere espressamente la firma digitale tramite la funzione dedicata.

Tali indicazioni sono indispensabili per garantire la regolarita formale e amministrativa delle riunioni
collegiali.

Si confida nella consueta collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Maria Bevilacqua
FIRMA AUTOGRAFA SOSTITUITA A MEZZO STAMPA Al SENSI
E PER GLI EFFETTI DELL’ART. 3 ¢. 2 D.Lgs. n. 39/1993
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