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Alle famiglie degli alunni  

Scuola Primaria e Secondaria di I Grado 

p.c. ai docenti Scuola Primaria e Secondaria di I Grado 

p.c. ai Collaboratori scolastici 

p.c. agli AA.AA. Didattica 

p.c. alla DSGA 

Atti 

 

CIRCOLARI N. 70 

Ladispoli, 09.10.2025 

 

 

Si ricorda alle SS.LL. l'importanza di seguire le procedure stabilite dalla Scuola per la gestione 

delle uscite e degli ingressi fuori orario, che devono avere carattere di occasionalità, nel rispetto 

dell’obbligo scolastico. Tali variazioni, per motivi inderogabili come visite specialistiche e/o impegni 

familiari, richiedono una specifica organizzazione del personale scolastico, al fine di  garantire la 

massima sicurezza e il rispetto dei turni di servizio del Collaboratori scolastici. 

 Pertanto,  le  richieste  devono essere comunicate alla Segreteria della Scuola all’indirizzo 

istituzionale con congruo anticipo, almeno il giorno prima, in modo  da permettere alla Segreteria di 

avvisare tempestivamente i docenti di classe e i collaboratori scolastici  addetti all'accompagnamento 

del minore all'ingresso.  

Nell'ottica di assicurare la presenza al piano dei collaboratori scolastici  non sarà possibile 

concedere uscite a ridosso dell'orario di uscita ordinario degli alunni. Di conseguenza, per la scuola 

primaria l'orario di uscita anticipata consentito a ridosso dell'ultima ora di lezione sarà entro le ore 15:30 

per gli alunni del tempo pieno e entro le ore 13:00 per gli alunni del tempo ridotto e /o comunque 30 

minuti prima dell’orario di uscita. 

Per gli alunni della Scuola Secondaria di Primo Grado, resta invariato quanto stabilito nel 

Regolamento d'Istituto: l'uscita anticipata/ingresso posticipato sono consentiti  soltanto al cambio 

dell'ora. 

Si specifica che la presente disposizione non riguarda i permessi di ingresso posticipato e/o 

uscita anticipata a carattere annuale concessi a seguito di specifica certificazione medica o altra 

documentazione ufficiale (es. attività sportiva agonistica, terapie riabilitative ecc.). Tali permessi, una 

volta autorizzati dalla Dirigenza, seguono una regolamentazione a parte. 

Si confida nella collaborazione di tutti. 

Cordiali saluti 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Maria Bevilacqua 
FIRMA AUTOGRAFA SOSTITUITA A MEZZO STAMPA AI SENSI 

E PER GLI EFFETTI DELL’ART. 3 c. 2 D.Lgs. n. 39/1993 
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