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Ai docenti della scuola Primaria 

Alla DSGA 

Atti 

 

 

CIRCOLARE N. 294 

 
OGGETTO: Nuove disposizioni per la ricezione e la distribuzione del materiale didattico – Scuola Primaria 

 

 Si comunica alle SS.LL. che, al fine di ottimizzare la gestione delle risorse acquistate con i fondi per 

la didattica e garantire la massima trasparenza nelle procedure, si rende necessario disciplinare con maggiore 

rigore la fase di consegna del materiale didattico alle classi. 

 Le modalità di distribuzione adottate negli ultimi giorni non hanno permesso un riscontro puntuale tra 

quanto ordinato e quanto effettivamente pervenuto. Risulta pertanto prioritario verificare l'integrità e la 

conformità della merce consegnata rispetto all'ordine effettuato e assicurare la corretta assegnazione dei 

materiali ai singoli plessi e alle classi richiedenti, evitando dispersioni o errori di smistamento. 

 Per garantire il monitoraggio costante del materiale, è stata incaricata la Funzione Strumentale  PTOF 

per la Primaria, l'insegnante Maria Caterina, di supervisionare personalmente l'inventario degli arrivi e la 

relativa destinazione d'uso. 

 A partire dalla data odierna, pertanto, ogni coordinatore di classe  è tenuto a contattare 

tempestivamente l'insegnante Maria Caterina per  concordare data e orario per procedere alla verifica del 

materiale e alla successiva consegna ufficiale alle classi interessate. 

 Si raccomanda la massima collaborazione affinché il materiale arrivi ai destinatari nel minor tempo 

possibile, ma previo il necessario controllo amministrativo e didattico. Resta inteso che nessun materiale potrà 

essere prelevato dai depositi senza la supervisione della docente incaricata. 

 Certi della vostra consueta disponibilità per il buon funzionamento della scuola. 

 
Cordiali saluti 

 

 

 

 

 
                                                                                                                            Il Dirigente scolastico 
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